; Publicacao:_
minC Publicagio: oy
CONSULTORIA JURIDICA Data:_X{/ oF =]

PORTARIA N9 285, DE 17 DE JULHO DE 1986

O Ministro de Estado da Cullura, no uso das atribuicdes
conferidaa pelo artigo 3?7 do Decreto nt 91.993, de 28 de novembro de
1985 e tendo enm vista o disposto no Decreto nt 92.483, de 24 de margo
de 1986, RESOLVE: ;

I - Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Apoio a
Produgaoc Cultural, em anexo.

_ I1 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publi-
cagao, revogadas as disposigoea em contrario.

CELSO FURTADO

RECIMENTO INTERHO
DA
SECHETARIA DE APOIO A PRODUGRO CULTURAL

caritTuLo I
CATEGORIA E FPINALIDADE

. Art. 1% - A Sccretaria de Apoio & Produgio Cultural - SEAP,Oc
Qao Central de Diregao Superior, tem por’ finalidado estimular e apoiar
al_pruduLurgl culturais, isoladus ou coletivamente, no campo das  artes
plasticas , cenlcas, musicals e literdriusu; prowover agoes gque incentivem
a criatividade o o desenvolvimento cultural, assim como a formaGao do
profissional da cultura,

carfTuLo 11
ORGANIZAGAO
Art. 2% - A Secretaria de Apoio a Produgdo Cultural tem a se
guinte estrutura: z
1. Gabinete do Secretario ,
1.1 - Servigo de Atividades Auxiliares

§ 1t - As fungoes-fim da Secretaria scrdo organizadas c desen
volvidas sob a forma de Programas e¢ Projetos abrangendo todcs os segmen
tos da Secretaria.

§ 2¢ - Para o desempenho das fungdes de que trata o parigrafa
anterior, a Secretaria contara com até 4 (quatro) Coordenadores de Pra
gramas e até 12 (doze) Gerentes de Projetos.

§ 3¢ - Os Coordenadores de Programas e os Gerentes de Proje
tos especificados no pardgrafo anterior, constituirdo cargos de Diregao
Superior criados na forma da legislagao em Vigor.

Art. 32 - A Secretaria sera dirigida por Secretdrio, o Gabing
te e o _Servigo por Chefe, cujas fungoes serao providas na forma da le-
gislagao pertinente.

Art. 42 - Os ocupantes das fungdes especificadas no artigo an
terior serac substituides, em suas faltas ou impedimentos, por servido-

res por eles indicados e previamente designados, na forma da legislagdo
especifica. _
cap{TULO III
COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art. 52 - Ao Gabinete do Secretdrio compete:
I - proceder ac exame preévio dos processos e
tos submetidos a consideragdo da Secretaria de Apoio & Produgdo Cultu
ral;
Il - preparar, examinar e revisar os atos administratives enca
minhados ao Secretario; .
111 - preparar a documentagao a ser submetida, pelo Secretdrio,
ao Ministro de Estado;
1V - coordenar e acompanhar orgamento-programa da Sectqtaria:
V - coordenar e controlar a emissao de passagens e diarias no
ambito da Secretaria;

V1 - ccordenar e controlar a emiss3o e recebimento de corres-
pendencias oficiais da Secretaria; 52 .
VIl - prestar apoioc técnico e social ao Secretario, bem como

promover e coordenar o apoio administrativo através do Servigo de Ativi

demais _ documen-
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. dades Auxiliares.

Art. 6% - Ao Servigo de Atividades Auxiliares compete contro-
lar e executar as atividades de apoio administrativo requeridas pela Sa
cretaria. - .

CAPfTULO 1V
ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 7% - Ro Secretdrio de Apoio 3 Produg@io Cultural incumbe:

I - planejar, dirigir, orientar, coordenar e supervisionar as
atividades da Secretaria, segundo as diretrizes tragadas pelo Ministro
de Estado; . . .

Il - exercer a fungao de articulador entre o Ministro ¢ drg3os
vinculados, conm vistas a harmonizar a atuagdo destes com a politica e

. diretrizes do Ministério;

III - desempenhar as fungces de ordenador de despesas no ambito’
da SEAP;

IV - praticar os demais atos inerentes ac exercicio de suas
atribuigcoes.

Art. 8% « Ao Chefe de Gabinete incumbe:
I - dirigir e coordenar as atividades do Gabinete;-
11 - assistir o Secretdrioc em sua representagado social; '
111 - desempenhar outros encargos que lhe forem atribuidos pelo
Secretdrio. .

Art. 9% - Ao Chefe do Servigo de Atividades Auxiliares incuam-
be: -

I - dirigir e coordenar as atividades do Servigo; h

11 - deseapenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pe
lo Chofe de Gabinete do Secretario.

CAPI{TULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 - O3 procedimentos para a atuagac dos -~ Codrdenadores
de Programas e Gerentes de Projetos, bem como suas atribuigoes serdo de-
finidas em normas internas, expedidas pelo Secretdrio de Apoio & Produ-
¢ao Cultural.

. Art. 11 - Ko desempenho de suas atividades a SEAP funciond
ra articulada, em regizo de mutua cooperagac, com as demais Secretarias
e 6r9aos vinculados ao Ministério da Cultura.

Art. 12 - 03 ca305 omiszos e as duvidas surgidas na aplicacdo
do presente Kegimento Interno serdo dirimidos pelo Secretdrio de Apoio
8 Produgao Cultural,
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