MANUAL DE PREENCHIMENTO

Orientagdes sobre o preenchimento dos Anexos I a VI, para inscrigao
no Edital.

E fundamental o preenchimento e entrega de todos os Anexos.
O preenchimento dos mesmos deve ser digitado, mas serao aceitos
os que forem preenchidos a mao, em letra de férma, legivel e sem

rasuras.

No envio ou entrega dos documentos, recomenda-se incluir, no
envelope, um CD com cépia de todos os Anexos preenchidos. O envio
do CD é opcional.

ANEXO I - REQUERIMENTO

Este requerimento solicita a inscricdo no PROGRAMA MAIS CULTURA
- PONTO DE CULTURA. Deve ser feito pela Instituicao e assinado pelo
representante legal, pessoa nomeada através de Ata de Posse ou de
Eleicao da Diretoria.

ANEXO II - FORMULARIO DE INSCRICAO

Detalhes do projeto que sera inscrito. O formulario € composto por 20
itens que deverao ser preenchidos de acordo com as orientagdes nele
descritas. No final do formulario, o dirigente da instituicdo devera
preencher o local, a data e assinar o termo de responsabilidade.

ANEXO III - PLANO DE TRABALHO

Planejamento detalhado de como a Instituicdo realizard o projeto.
Todos os objetivos, metas e etapas/fases previstas para o projeto
(descritas no Formulario de Inscricdo - Anexo II) deverdo constar no
Plano de Trabalho.

Para facilitar, alguns dados do preenchimento das Planilhas ja estdo
inseridos, em conformidade com o conteddo do regulamento do
Edital.

1. Planilha de Orcamento
Sao trés planilhas de orcamento a serem preenchidas no Anexo III -
Plano de Trabalho. Cada uma corresponde a um ano, totalizando trés

parcelas do projeto.

Todos os gastos necessarios a realizagdo das atividades do projeto
devem constar nos anexos.
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As despesas a serem pagas com 0s recursos do MinC/SEEC-PB deve
ser de até R$60.000,00 (sessenta mil reais).

Descreva metas e etapas conforme o que foi descrito no Formulario
de Inscricao - Anexo II.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

META - numere cada meta a ser atingida, na seqliéncia que
deve corresponder aquela utilizada no Formuldrio de Inscricdo
(Anexo II).

ETAPA - relacione todas as fases. Para cada numero de
metas associe o numero das etapas. Essa numeracao deve
corresponder aquela utilizada no Formulario de Inscricdo (Anexo
IT).

ESPECIFICACAO - descreva primeiramente a meta e nas
linhas seguintes as atividades que correspondem as etapas.

QUANTIDADE - quantifique em numeros a etapa que vocé
especificou. Ndo é necessario quantificar a Meta.

UNIDADE - especifique qual a medida que quantificara cada
etapa. As mais utilizadas sdo: més/ hora/ dia/ semana,
hora/aula, servico, locacao, caché, unidade, verba, mz2,

VALORES - preencha na coluna inicio o preco unitario de
cada etapa; e na coluna final multiplique pela sua quantidade,
gue resulta o valor total.

PERIODO - tempo que a instituicdo levara para executar a
meta e etapa especificada. Na coluna inicio, coloque “"DLR” (Data
da Liberacdao do Recurso, quando o dinheiro é depositado na
conta corrente do projeto). Na coluna fim, preencha a
quantidade de dias necessarios para executar a meta a contar da
liberacdo do recurso. Ex.: 60 dias apds a DLR.

NATUREZA DA DESPESA - indicar com um X o tipo de
despesa que sera efetuada:

1.8.1. Despesas de custeio - aquelas que ndao aumentam o

patrimodnio da instituicdo, ou seja, gastos com a manutencdo das
atividades ou a execucgao de servicos.

Exemplos: passagens, hospedagem, alimentacao, material de
consumo (caneta, copo plastico, papel, agua, etc), combustivel
para veiculo (gasolina, d6leo diesel, etc), material para fotografia
(filme, bateria, pilha, album de fotos, etc), material para
filmagem (fita, DVD-R, CD-RW, etc), acessorio para computador



(cartuchos, cabos para conexdes, etc), contratacao de servigo de
pessoa fisica ou de pessoa juridica (professores, artistas,
monitores, etc).

1.8.2. Despesas de capital - aquelas que aumentam o valor do

patrimOnio da instituicdo cultural. Geralmente esse tipo de
despesa corresponde a aquisicdo de equipamentos ou material
permanente, construgao, ampliacao e reforma.

Exemplos: compra de maquinas (computadores, impressoras,
etc), material artistico e instrumentos de musica, pecas avulsas
para colecdes de discotecas e filmotecas, objetos historicos
(obras de arte e pecas para museu), mobilidrio em geral (mdveis
e utensilios de escritérios, bibliotecas, etc) e outros
equipamentos e materiais que, em razdo da sua utilizacdao, nao
percam a identidade fisica e/ou tenham uma durabilidade
superior a dois anos e constituam meios para a producao de
outros bens e servicos.

Em resumo, durante os trés anos de convénio, o Ponto de Cultura
podera gastar R$ 112.000,00 em Custeio e R$ 68.000,00 em Capital,
do total de até R$180.000,00. O valor de cada parcela anual
transferido pelo concedente (MinC/SEEC-PB) esta definido no Edital.
Observe os valores disponibilizados:

No

1° parcela: R$ 24.000,00 para Capital e R$ 36.000,00 para
Custeio

2° parcela: R$ 22.000,00 para Capital e R$ 38.000,00 para
Custeio

3° parcela: R$ 22.000,00 para Capital e R$ 38.000,00 para
Custeio

primeiro exercicio fiscal, R$ 20.000,00 serao gastos,

obrigatoriamente, na compra do KIT MULTIMIDIA para que o Ponto
de Cultura possa registrar e difundir suas atividades.

Sugestoes para o Kit Multimidia

Computador servidor de Aplicagdes (1 GB de memdria RAM;
Gravador de CD; 2 HDs de 120 GB; Placa de video de 128 MB);

Computador servidor Multimidia (1 GB de memoéria RAM;
Gravador de CD; Gravador de DVD; 1 HD de 120 GB; Placa de
video de 128 MB; Placa de som, placa de captura firewire);



Computadores terminal para consulta - terminal burro (256
MB de memodria RAM);

Switch nao-gerencidvel com 8 portas;
Impressora colorida a jato de tinta;
Impressora preto-e-branco a laser;
Scanner de mesa;

Filmadora Mini-DV com 1 CCD;
Camera fotografica digital;

Mesa de Som;

Monitores para Som;

Amplificador;

Microfones;

Fone de ouvido;

MD;

Pedestal para microfone;

Kit de cabos para audio;
Estabilizadores de tensao;

Filtros de linha;

Projetor e teldo;

'kit' de ferramentas (alicates e chaves de fenda);
Cabo de rede;

Conectores de rede;

Carregador com 4 pilhas;

Tripé para cdmera de video;

Cabo firewire para filmadora;



Mini Discs;
2 fones de ouvido;
Cabo de impressora;
Cabos para impressoras.
2. Planilha do Cronograma de Desembolso

O Cronograma de Desembolso é o calendario financeiro do projeto,
preenchido no Anexo III - Plano de Trabalho. Ele esta dividido em
trés parcelas, onde constam os valores dos recursos financeiros que o
MinC/SEEC-PB desembolsardo a cada ano. Os campos ja estao
preenchidos.

No final do Cronograma de Desembolso, consta uma declaragao de
que a Instituicdo ndo esta inadimplente com a Unido e o Estado da
Paraiba. Esta declaracao devera ser assinada pelo representante legal
da Instituicao, preenchendo local e data e especificando seu cargo.

Os itens 51 e 52 do Cronograma de Desembolso nao deverao ser
preenchidos. Este espaco €& para registro dos pareceres dos
responsaveis pela avaliacdo técnica, analise de mérito do projeto e
aprovacao final do Concedente.

ANEXO IV - RELATORIO DE ATIVIDADES

A Instituicdo devera apresentar seu curriculo e dos seus membros
com as principais atividades sdcio-culturais desenvolvidas nos dois
ultimos anos junto a comunidade, utilizando os tépicos sugeridos,
cujas explicagbes ja constam no formulario.

Além das informacdes que serdao descritas, podera anexar outros
documentos, tais como fotografia, video, CD, DVD etc, para melhor
avaliacao do projeto. Este material ndo sera devolvido, passando a
integrar o acervo da Subsecretaria Executiva de Cultura do Estado da
Paraiba.

ANEXO V - DECLARACAO

Declare que o Dirigente da Instituicao pode representa-la.

Também declara que se caso a Instituicdo for selecionada no Edital n°
01 - de Selecao para Pontos de Cultura do Estado da Paraiba, do
Programa Mais Cultura, no prazo maximo de 30 dias apos o resultado
desta selecdo, a Instituicdo encaminhard as certidoes necessarias
para efetivacao do convenio, conforme:
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1 - Certidao de Quitacao de Tributos Municipais;
2 - Certidao de Quitacao de Tributos Estaduais;
3 - Certidao de Quitacao de Tributos Federais;
4 - Divida Ativa da Uniao;

5 - Certidao Negativa de Débitos INSS;

6 - Certidao Negativa de Débitos FGTS.

A declaracao devera ser assinada pelo dirigente, e entregue no ato da
inscrigao.

ANEXO VI — COMPROVACAO DA REALIZACAO DE ATIVIDADES

CULTURAIS

Comprovacao de dois anos de atividade da instituicao, atestado por
uma autoridade competente do municipio de atuagdo, como
Secretario ou Diretor de Cultura do Municipio, Coordenador da
Coordenadoria Regional de Educacdo, Diretor de Escola Publica, de
Centro Cultural, Presidentes de Entidades de Classe.

O atestado podera ser substituido por um porte félio das atividades
culturais da instituicdo, apresentando comprovacao através de
matérias em jornais, revistas, cartazes, publicacdes, CD, DVD e/ou
certificados de participacao em eventos etc.
Joao Pessoa, PB, 04 de dezembro de 2008.

Ministério da Cultura

Secretaria de Estado da Educacao e Cultura da Paraiba


file:///O:%5Carquivos%5CFormul%C3%A1rios%20para%20Inscri%C3%A7%C3%A3o%5CAnexo_VI%20atestado%20desenvolvimento%20de%20atividades.doc
file:///O:%5Carquivos%5CFormul%C3%A1rios%20para%20Inscri%C3%A7%C3%A3o%5CAnexo_VI%20atestado%20desenvolvimento%20de%20atividades.doc

